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NLL — TERMO DE REFERENCIA (TR)

Processo n? 9079604110001090.000156/2025-18

1.1. O presente documento manifesta a necessidade da aquisicio de materiais de Expediente para
atender as necessidades do Conselho Regional de Contabilidade do Estado da Bahia. A compra se faz
necessaria para reposicdo de materiais da Sede localizada na Av. Tancredo Neves Edf. CEO Salvador
Shopping 312 andar, Torre Londres e Loja Térreo - Caminho das Arvores, pelo periodo de (12) meses,
para o andamento das atividades de todos os setores desde 6rgao.

1.2. O servico a ser contratado enquadra-se na classificacdo de servicos comuns, nos termos da Lei n°
10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, e do Decreto 5.450, de 2005.

1.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo
direta.

1.4. As quantidades e modelos devem atender as especificacdes do Termo de Referéncia.

Especificacdes e Quantidades:

ITEM DESCRICAO DOS ITENS UNIDADE | QUANTIDADE
1 Caixa Arquw~o Morto unidade 150
Papelao
2 Barbante 300M unidade 02

3 Caixa de Correspondéncia unidade 04




caixa ¢/

4 Caneta Preta 50 und 01
5 Caneta Vermelha unidade 20
. Pct ¢/
o
6 Clips n2 2 100 und 06
. Pct ¢/
o
7 Clipsn26 100 und 06
8 Cola em Gel 30g unidade 06
9 Cola Liquida 90g unidade 24
10 Elastico para dinheiro Pt ¢/ 05
P 200 und
11 Estilete unidade 02
12 Extrator de Grampo unidade 06
Fita Adesiva Transparente .
13 45mmx100m unidade 24
Fita Adesiva Transparente
14 unidade 02
45nnx1000m
15 Grampeador médio até 100 unidade 01
folhas
16 Grampeador Médio até 20 unidade 03
folhas
17 Grampo p/ grampeador cx ¢/5000 04
26/6 und
Grampo p/ grampeador .
18 23/10 unidade 01
19 Livro Ata 100 folhas unidade 01
20 Marca Texto Amarelo unidade 24
pct/50
21 Papel Linho 180G folhas 10

cada




Bobina de Papel Pardo semi

22 Kraft unidade 02
cxc/ 10
23 Papel A4 und 20
24 Pasta L fgi;g 24
25 Pasta Poliondas 4cm unidade 06
26 Pasta Poliondas 2cm unidade 06
57 Perfurador de papel 60 unidade 01
folhas
28 Pilhas Alcalinas AA unidade 200
29 Pilhas Alcalinas AAA unidade 200

30 Bloco de Notas Adesivas unidade 24
(post it) grande

31 Bloco de !\Iotas Adesivas unidade 24
(post it) pequeno

32 Prancheta Oficio A4 unidade 06
33 Régua Transparente 30cm unidade 04
34 Tesoura cabo plastico unidade 05

OBS: O item Bailarina grampo em trilho plastico foi retirado, ndo iremos utilizar.

2.1. O Conselho Regional de Contabilidade do Estado da Bahia, dentre seus objetivos, instrumentalizar os
seus setores e usuarios com materiais necessdrios para o desenvolvimento das atividades
administrativas.

2.2. Logo, ha a necessidade de reposicdo do estoque de materiais do Almoxarifado, sem a qual podera
prejudicar as atividades desenvolvidas no CRCBA. Os materiais devem respeitar os quantitativos
descritos nas especificacdes constantes no Termo de Referéncia. Ressaltamos que a ndo aquisicdo do
material objeto do Termo de Referéncia, poderd prejudicar as atividades desenvolvidas pela érgdo. Os
guantitativos dos itens foram estimados de acordo com o consumo mensal verificado nos ultimos meses.

2.3.Para tanto, a Instituicdo preocupa-se em realizar um procedimento com a melhor relagdo
custobeneficio mediante a estipulacdo de critérios de afericdo da qualidade.



2.4. Assim, sugere-se a formalizacdo de processo de dispensa de licitacdo para a execucdao do objeto
acima especificado, sob o critério de julgamento de menor valor global, visando ao atendimento dos
principios da economicidade e preservando a competitividade, lembrando que a economia de escala esta
sendo levada em consideracdo, consoante assevera o art. 18, VIl c/c o art. 23, da Lei Federal n2
14.133/2021, prevalecendo, portanto, no presente caso, a economicidade como interesse desta
Autarquia.

3.1. A presente contratacdo tem como objetivo atender as demandas administrativas e operacionais do
CRCBA, garantindo o pleno funcionamento das atividades institucionais. A aquisicdo de materiais de
expediente é essencial para assegurar a continuidade dos servicos prestados, como atendimento ao
publico, elaboracdo de documentos, organizacdo de processos internos e suporte as atividades dos
setores técnico, contdbil, juridico e de fiscalizacao.

3.2. A necessidade estd fundamentada na rotina diaria do drgdo, que exige o uso constante de itens
como papel, canetas, pastas, grampeadores, entre outros. A auséncia desses materiais compromete a
eficiéncia, a produtividade e a qualidade dos servicos oferecidos a sociedade e aos profissionais da
contabilidade registrados no Conselho.

3.3. Além disso, a contratacdo esta alinhada ao planejamento anual do CRCBA e ao principio da
economicidade, buscando consolidar a aquisicdo por meio de processo licitatério que permita melhores
condicbes de preco, prazo e qualidade. Os bens a serem adquiridos sdo considerados materiais comuns,
conforme definido na legislagao vigente, e ndao se enquadram como bens de luxo, conforme o Decreto
Estadual n2 32.449/2023.

4. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA

OBIJETO

4.1. A aquisicdo dos materiais de Expediente para manutencdo na sede do CRCBA é a solucdo mais
adequada para o fim pretendido, pois confere maior economia financeira e adequacdo do material as
pretensdes do CRCBA.

5 - REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

5.1. Por se tratar de contratacdo de servicos comuns, serdo contratados mediante licitacdo, na
modalidade dispensa eletronica, e serdo exigidos documentos que comprovem a qualificacdo técnica da
empresa para verificar a aptiddo da licitante em fornecer o objeto, qualificacdo técnica da empresa
mediante a apresentacdo de atestado de capacidade técnica;

5.2. Foi realizado pesquisa de precos, junto a empresas do ramo, onde foram descriminados os valores
unitarios estimados para contratagdo onde constam em anexo ao processo;

5.3. Busca-se com esta contratacdao atender a necessidade de aquisicdo de materiais de expediente,
através de proposta mais vantajosa em relagao aos valores de mercado, com transparéncia e isonomia.

5.4. Comunicar ao CRCBA antes do vencimento do prazo para execucdo dos servicos, qualquer
anormalidade de cardter urgente referente a execu¢do dos servicos e prestar os esclarecimentos
cabiveis;

DA QUALIDADE DOS MATERIAIS

5.11. Os itens fornecidos devem ser novos, originais, de primeira linha, e atender as especifica¢des
técnicas descritas no Termo de Referéncia. Nao serdo aceitos produtos recondicionados, usados ou com
avarias;



DA SUBCONTRATACAO
5.15. Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual;
DA SUSTENTABILIDADE

5.16. O fornecedor deve adotar praticas que minimizem o uso de recursos naturais, como embalagens
reduzidas, reutilizdveis ou biodegradaveis, e processos logisticos que reduzam a emissdo de gases
poluentes.;

DA GARANTIA CONTRATUAL

5.17. O fornecedor deverd garantir a substituicdo imediata de qualquer item entregue com defeito,
divergente das especificacdes ou em desacordo com o pedido, sem 6nus adicional para o CRCBA.

MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

5.21. Para a perfeita execucdo dos servicos, a contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

6 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A EXECUGAO DO OBJETO SEGUIRA A SEGUINTE DINAMICA:

6.1. A entrega parcial programada de 50% (cinquenta por cento) dos materiais devera ser feita em até 05
(cinco) dias uteis apés assinatura o envio da Nota de Empenho;

6.2. A entrega final sera solicitada pelo contratante conforme demanda, devendo ser mantido o mesmo
valor contratado salvo, justificativa do cantratado que devera ser aprovada pela administracao;

6.3. A CONTRATADA devera executar o contrato conforme a descricdo a seguir, responsabilizando-se
pelo fornecimento e custos referentes a mao de obra, material, equipamentos, insumos, impostos e
taxas, tudo em conformidade com as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

6.4. A prestacdo dos servicos ndao gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e a
CONTRATANTE, vedando-se qualquer relacdao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao
direta;

6.5. A CONTRATADA devera garantir a boa qualidade e durabilidade do bem, o mesmo deverdo vir
acondicionado em embalagem adequada para o seu transporte;

6.6. Caso sejam constatados defeitos comprovadamente oriundos de materiais de baixa qualidade ou
falhas de execugdo, caberd a CONTRATADA efetuar as corre¢des necessarias, assumindo todas as
despesas decorrentes.

6.7. O transporte dos materiais sera de inteira responsabilidade da Contratada.
LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

6.7. Os materiais deverdo ser entregues na SEDE DO CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE D
ESTADO DA BAHIA,localizada a Avenida Tancredo Neves, 2539, Edf. CEO Salvador Shopping, Torre
Londres, 312 andar, Salvador/BA, cep. 41.820-910, horario de entrega é das 8h as 12h e das 13h as 17h,
em dias Uteis, de 22 a 62 feiras;

MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

6.12. Para a perfeita execucdo do objeto, a Contratada deverd disponibilizar os materiais aqui descritos,
nas quantidades e qualidades estabelecidas, na descricdo do objeto, promovendo sua substituicdo se
necessario.



7- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.3. As comunicacOes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente o érgdo ou entidade poderd, convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacao,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das
estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execugdao da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

FISCALIZACAO

7.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput)

FISCALIZACAO TECNICA

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI); 7.7.1.

7.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histéorico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §192, e Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, 1l);

7.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, 1l1);

7.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV).

7.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 22, V).

7.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

7.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, 1 e I, do Decreto n2 11.246, de 2022).

7.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as



providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).
7.9. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:

7.9.1. O fiscal da contratacdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
da contratacdo, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19).

7.9.2. O fiscal da contratacdo informard a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n2
14.133/2021, art. 117, §29).

GESTOR DO CONTRATO

7.10. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢cdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histoérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, V).

7.11. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,

).

7.12. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, 1I).

7.13. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengao
ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.14. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.15. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgbes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.16. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquida¢do e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

8 - RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO DO MATERIAL E/OU ACOMPANHAME

SERVICO

8.1. O responsavel pela fiscalizagdo do servigo serd a Sra. Ramaiana S. Assis, Gerente do Desenop, lotada
na Sede do CRCBA, e-mail setoroperacional@ crc-ba.org.br telefone: (71) 2109-4041.

9. CONDICOES E PRAZOS PARA PAGAMENTO

RECEBIMENTO


mailto:setoroperacional@crc-ba.org.br

9.1. Os bens serdo recebidos no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis apds recebimento da Nota de
Empenho, pelos fiscais do contrato, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lein2 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022 );

9.2. O fiscal do contrato realizard o recebimento do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n2 11.246, de 2022 );

9.3. O Contratado fica obrigado a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica
divergéncia até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento;

9.4. A fiscalizagdo ndo efetuard o atesto da ultima e/ou Unica divergéncia dos equipamentos e acessorios
de sonorizacdo até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021 );

9.5. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades;

9.6. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias apds assinatura do
contrato, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
gualidade e quantidade do servico e conseqiiente aceitacao;

9.7. No caso de controvérsia sobre a execu¢dao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, Comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de
liguidagdo e pagamento;

9.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca;

9.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

LIQUIDACAO

9.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §3 ¢
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

9.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133/2021.

9.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

9.12.1. o prazo de validade;

9.12.2. a data da emissao;

9.12.3. os dados do contrato e do drgao contratante;

9.12.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

9.12.5. o valor a pagar; e

9.12.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impec¢a a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
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situacdo, sem 6nus ao contratante;

9.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta ao on-line SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentac¢do mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

9.15. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder , bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE Publico ABRIL DE 2018).

9.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
noBficacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

9.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.18. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

9.19. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n3do regularize sua situacdo junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

9.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de
2022.

9.21. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

9.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

9.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel

9.24. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdao vigente.

9.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

FORMA DE PAGAMENTO

9.26. O pagamento serd realizado através de ordem bancadria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado;

9.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento;



9.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel;

9.29. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente;

9.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, nao sofrerd a retengao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficarad condicionado a apresentacdao de comprovacdo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

10 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA

FORNECIMENTO

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na
forma eletronica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, que culminara
com a sele¢do da proposta de menor preco global.

FORMA DE FORNECIMENTO
10.2. A Contratada devera fornecer o objeto listado neste Termo de Referéncia, de forma parcelada;
EXIGENCIAS DE HABILITACAO

10.3. Previamente a celebra¢do do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das
condicBes para contratacdao, especialmente quanto a existéncia de sangao que a impec¢a, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://certidoes.cgu.gov.br);

c) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justigca (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

d) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU (https://contas.tcu.gov.br/).

e) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

10.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsdvel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

10.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

10.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacgao.

10.8. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

10.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

10.10. N3o serdo aceitos documentos de habilitacgdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm

aqueles legalmente permitidos.

10.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nuimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacgdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

10.13. Para fins de habilitacdo, deverd o comprovar os seguintes requisitos interessado, que serdao
exigidos conforme sua natureza juridica:

HABILITACAO JURIDICA

10.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, 8.16.
Pessoa fisica: tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

10.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

10.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.18. Sociedade empresdaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

10.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢dao no Registro
onde tem sede a matriz.

10.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

10.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

10.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);



10.26. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

10.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

10.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relaBvo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compa_vel com o objeto
contratual;

10.29. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneacios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

10.32. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133/2021, art. 69, caput, inciso Il);

10.33. Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

10.33.1.indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

10.33.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo direta deverao atender as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

10.33.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

10.33.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

10.33.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo direta deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei
n® 14.133/2021, art. 65, §19).

10.34. O atendimento dos indices econdbmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

QUALIFICACAO TECNICA

10.35. Atestado de capacidade técnica.

10.36. Comprovacao da licitante de que possui, em nome da empresa, atestado de capacidade técnica de
execucdo de objeto da presente contratacao.

10.37. Os atestados deverdo referir-se a servigcos prestados no ambito da atividade economica principal
ou secundaria da CONTRATADA, devidamente especificadas no Contrato Social vigente;

10.38. Serd levado em conta o somatdrio dos atestados/certidées, podendo as PROPONENTES
apresentar mais de um Atestado/Certiddo de Capacidade Técnica para fins de comprova¢io da
qualificacdo técnica;

10.39. As certiddes ou atestados deverdo ser apresentados em papel timbrado original ou por cdpia
reprografica, assinado(s) por autoridade ou representante de quem os expediu, com a devida



identificacdo;

10.40. O CRCBA reserva-se no direito de executar diligéncias para verificar e validar as informacdes
prestadas nos atestados de capacidade técnica fornecidos pelo vencedor do certame. Também poderdao
ser requeridos codpia do contrato, notas fiscais ou qualquer outro documento que comprove,
inequivocamente, a veracidade dos atestados;

10.41. No caso de atestados emitidos por empresas privadas, ndo serdo aceitos aqueles emitidos por
empresas do mesmo grupo empresarial da empresa PROPONENTE;

11- ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 14.331,99(quatorze mil trezentos e trinta e um
reais e noventa e nove centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela;

11.2. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apds o julgamento das propostas.

11.3. Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual redugao dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situagdes (art. 25 do Decreto n? 11.462/2023):

11.4. Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execugao da ata tal como pactuada, nos
termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do capu do art. 124 da Lei n® 14.133/2021;

11.5. Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

11.5.1. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto
para a contratagao; ou

11.5.2. poderdao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagao.

11.5.3. Indicar o indice de reajuste anual mediante anuéncia da empresa contratada.

12 - ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.

12.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do CRCBA.

A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:

Plano de Trabalho do CRC - A conexdo entre a contratacdo e o planejamento para a execug¢do do servico
estd contida no Plano de Trabalho do CRC para o exercicio de 2026, no projeto5013 — AQUISICAO DE
BENS DE CONSUMO.

Rubrica 6.3.1.3.01.01.001 — MATERIAIS DE EXPEDIENTE

12.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagao da Lei
Orgcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.




13.1. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

13.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente
com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;

13.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

13.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

13.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

13.6. Impedir que terceiro, sem autorizacao, fornecam os materiais solicitados;

13.7. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados;

13.8. Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

13.9. Atestar o recebimento dos itens entregues bem como sua adequac¢do as especificagcdes exigidas,
rejeitando os que ndo estiverem de acordo com as especificagdes do termo de referéncia, por meio de
notificagao a licitante vencedora;

13.10. Realizar rigorosa conferéncia das caracteristicas do objeto a ser entregue, somente atestando os
documentos da despesa quando comprovada a entregue total, fiel e correta ou de parte da entrega a
que se referirem;

13.11. Devolver todo e qualquer material que estiver fora das especificacdes e solicitar expressamente
sua substituicdo.

13.12. Comunicar a Licitante vencedora qualquer irregularidade constatada no cumprimento de suas
obrigacgdes.

14.1. Efetuar a entrega dos materiais de acordo com as especificacGes e prazos estabelecidos no Termo
de Referéncia, responsabilizando-se pela substituicdo deles na hipdtese de estarem em desacordo com
as referidas especificaces, bem como ndo estiver de acordo com a amostra apresentada e aprovada, sob
pena de aplicacdo de san¢bes administrativas. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes,
conforme especificagdes, prazo e local constantes no Termo de referéncia, acompanhado da respectiva
nota fiscal;

14.2. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao CRC-BA ou a terceiros em razido
de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras
cominacdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

14.3. A empresa fornecedora sujeitar-se-a as disposicoes do Cédigo de Defesa do Consumidor, instituido
pela Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990.

14.4. As despesas decorrentes da entrega dos materiais e sua posterior devolugao, caso seja necessario,
serdo de inteira responsabilidade da empresa fornecedora;

14.5. A CONTRATADA devera atender as necessidades do Conselho Regional de Contabilidade da Bahia
qguanto ao fornecimento dos materiais, conforme especificado neste Termo de Referéncia, sendo vedada
a entrega de material em desacordo com os especificado neste Termo de Referéncia;

14.6. O CRC-BA ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da CONTRATADA
para outras entidades, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros;



14.7. Manter o necessdrio contato com a drea da CONTRATANTE que estiver diretamente envolvida com
a execucdo do objeto, a fim de prestar esclarecimentos, subsidios e o atendimento necessario ao bom
andamento e execuc¢ao dele.

15.1. Cometer infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133/21, o Contratado que:

15.2. N3o assinar contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado dentro do
prazo estabelecido neste Termo;

15.3. Apresentar documentacdo falsa;

15.4. Deixar de entregar os documentos exigidos pelo Contratante;
15.5. Ensejar o retardamento da execu¢ao do objeto;

15.6. Nao mantiver a proposta;

15.7. Cometer fraude fiscal;

15.8. Comportar-se de modo inidéneo.

16 - RESCISAO CONTRATUAL

16.1. A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, se houver uma das ocorréncias
prescritas no art. 137 da Lei n2 14.133, de 1 de abril de 2021 .

17 - DISPOSICOES CONTRATUAIS

17.1. A Contratada arcard com todos os 6nus necessdrios a completa realizacao do servico de que trata o
Termo de Referéncia.

Salvador, 02 de marc¢o de 2026.

Ramaiana Assis

Gerente do Desenop

Documento assinado eletronicamente por Ramaiana Santos Assis, Gerente, em 02/03/2026, as 19:37,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de
novembro de 2020.
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